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JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO
COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES

ACTA DE JORNADA DE TRABAJO #
TEMA: “PROTOCOLO INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN”
FECHA: 7 noviembre de 2024
RESPONSABLE: Laura Borda
AQUIEN VA DIRIGIDO: Talento Humano

OBJETIVO: Dar a conocer el protocolo de ingreso y salida de los ninos y las ninas a
los diferentes miembros del equipo que lo conforman permitiendo brindar
tranquilidad y seguridad.

METODOLOGIA: Se compartié a talento humano de manera presencial una
cartelera sobre “PROTOCOLO INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS DEL
JARDIN" para tener en cuenta, redlizar lectura y manifestar sus apreciaciones.
posteriormente se socializd para hacer una mejor profundizacion y poder despejar
dudas.

DESARROLLO: Se le compartié a talento humano una cartelera sobre “PROTOCOLO
INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN”

con la siguiente informacion para tranquilidad y seguridad de todos los miemlbros
que lo conforman:

1. Objetivo: Garantizar la seguridad de ingreso de los ninos y las ninas al jardin
infantil Sembrando Camino, recibiéndolos afectuosamente de manera que
se sientan seguros y felices, ademds de aplicar los protocolos de
bioseguridad para la estadia segura en el jardin.

2. Objetivo: Garantizar la seguridad de ingreso de los ninos y las ninas al jardin
infantil Sembrando Camino, recibiéndolos afectuosamente de manera que
se sientan seguros y felices.

ANTES

El protocolo se implementa desde que el nino/nina llega con su padre, madre,
cuidador y/o acudiente hasta que es recibido por la auxiliar pedagdgica quien lo
lleva a la maestra correspondiente segun nivel y en el espacio establecido.

Horario de prestacion de servicio: 7:00 am a 5:00 pm
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Ingreso de Ninos y nihas

No se permitird el ingreso de elementos que las ninas y ninos fraigan de casa
como juguetes u ofros objetos, (gorros pasamontanas, ruanas, comida,
entre otros), que no sean indispensables para su permanencia.

La auxiliar pedagdgica debe indagar si la nina o el nino presenta otra
novedad como: rasgunos, golpes, hematomas, entre otros, analizando la
gravedad del asunto e informando a la maestra titular.

La auxiliar docente hard entrega de tapabocas para ninos y ninas que 1o
requiera al ingreso del jardin, no se permite el ingreso de tapabocas de tela
para los ninos y las ninas.

En caso que el acudiente manifieste que la nina o nino ha presentado
alguna condicidon de salud no se permitird el ingreso, la auxiliar pedagdgica
deberd remitirse a la docente titular informando la situacién para que la
maestra registre la novedad y esta sea firmada por el acudiente.

No se permite el acceso de ninas y ninos menores de dos anos solo se
permitird el acceso de ninas y ninos menores de dos anNos que vengan con
los familiares de los ninos y las ninas vinculados al jardin.

DURANTE

Toda persona que ingrese al jardin infantil Sembrando Camino (Maestras,
auxiliares pedagodgicas.) deberdn redlizar proceso de desinfeccion,
lavado de manos.

Es responsabilidad exclusiva de la docente recibir a los ninos y las ninas en
su saldn correspondiente, corroborar con la auxiliar el estado de salud del
nino/nina con el que ha ingresado al jardin y con su traje obligatorio de
bioseguridad, este es opcional, a necesidad de las familias.

Durante el periodo de recepcion debe orientar al nino y la nina a realizar
el protocolo de lavado de manos y posterior ubicacion en el espacio
manteniendo el distanciamiento social de 1 metro entre nino y nina.

Seguido debe disponer de actividades teniendo en cuenta los intereses
de los ninos y las ninas que aportaran de manera significativa el ritual de
bienvenida el cual les permita disfrutar del encuentro diario con sus
companeros /as, invitdndolos a nuevas experiencias en el dia.

En los casos que se presente que es menor de edad la persona quien trae
al ninos o nina al jardin infantil por ningdn motivo se podrd devolver, sin
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embargo, serd motivo para remitir la situacion a la coordinadora o
psicologa para su respectivo seguimiento.

6. Ningun otro motivo serd justificacion serdn para no recibir los ninos, ninas

solo se tendrd en cuenta” estado de salud”.

7. Durante la prestaciéon del servicio todas las puertas y ventanas al interior

del jardin infantfii deben permanecer abiertas para garantizar la
ventilacion natural.

8. Se tomardn medidas que favorezcan la circulacion de aire en espacios

cerrados.

DESPUES

1.

Al cerrar la puerta del jardin, las docentes realizaran el registro de asistencia,
posteriormente realizara el reporte del total de ninos, ninas asistentes, si es
necesario la docente readlizara remision al drea de coordinaciéon frente
ausentismo continuo injustificado para su respectivo seguimiento.

Salida de Ninos y ninas

1.

Las ninas y ninos estardn en el aula sentados cada uno en una silla en espera
de los padres, madres o cuidadores.

La auxiliar pedagdgica redlizard el acompanamiento de la nina y el nino al
espacio pedagdgico, entregdndolo a su maestra titular con el respectivo
formato de verificacion del estado de salud diligenciado. Este formato
estard siempre al ingreso del Jardin Infantil Sembrando Camino, puesto que
ninguna persona podrd ingresar a la unidad sin diligenciarlo, al terminar Ia
jornada deben ser enfregados a la responsable del servicio para el archivo
correspondiente.

Una vez llegue el padre, madre o cuidador a recoger a la nina o nino, la
profesional de atencion a la primera infancia verificara visualmente el carné
(sin tener contacto directo, posteriormente debe ir por la nina o el nino. Al
llegar la nina o nino a la puerta de salida se le realizard, medicion de
temperatura nuevamente y se registrard en el formato registro de
novedades, el cual serd firmado por la madre, padre o cuidador, realizando
el debido proceso de limpieza y desinfeccion al lapicero posterior a su uso.
La auxiliar docente hard retiro del tapabocas suministrado por el jardin al
nino y nina en frente de su acudiente y se romperd, desechard en su
respectiva caneca de almacenamiento de desecho toxicos.

Cada madre, padre o cuidador de la nina o nino deberd respetar la
senalizacién demarcada en la parte exterior del jardin infantil, entregar el
carné del nino y nina que lo identifique que estd vinculado con el jardin,
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ademds de estar autorizado para el retiro del nino, nina.
6. Para el momento de salida del jardin infantil, las ninas y ninos deben contar
con la presencia de un adulto entre 18 y 59 anos, presentando el carné

institucional.
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Este lo, establecs i para los nifios, ninas, docentes,
administrativos y eventusles wisitantss del jardln |nfar|l|| padres de familia y funcionanos

oficiales, en las actividades institucionales que se realicen al interior de |a wnidad operativa.

de los nifies y las nifas al jardin infantil Sembrando Caming,
la:lb»enddos afectioszments de manera que se sientan seguros y felices, ademds de apliicar
los pratocolos dz bioseguridad para I3 estadiz segura en el jardin,

[ ALCANCE

ANTES

£l protocole se imglementa desde que 2l nificnina llega con su padre madre, cuidador yio
scudiente hasts que es recibido por |3 audliar pedagégics quien lo lleva a |z maestra
correspondiente segun nivel y en el espacio establecide.

Horario de prestacién de sarvicio: 7-00 am 2 5:00 pm

Ingreso de Nifios y nifias

1. El acudiznte con &l nino deberd ubicarse sobre la demarcacion ext=ma, esperando su

tume para ingresa del nifio, nifia.

2. Mo se permitica el ingrese de elementos que las nifias y nifies traigan de casa como
Juguehes u otros objetos, {gormes pasamomanas ruanas. comida, entre ofros). que no
SEEn bles pars su

. La auxlllal pedagdpica debe indagar sila nifa o el nific presenta otra novedad coma:
rasgufios, pgolpes, hematomas, entre ofros, snafizando I3 gravedad del asunto &
informando 3 la maestra titular para |a toma de las medidas pertinentes, segun los
protocolos de pig-seguridad del jardin infantil.

4. La auxiliar decznte hard entregz de tapabocas para nifios y ninas que lo requiers z|
ingrazs del jardin, no =2 permitz & ingreso de tapabocas de tels para los nifios v las
ninas.

. En casogue = acudiznte manifizste que la nifia o nifio ha presentado alguna condicidn
de salud no s= permitird 2l ingreso, |a awdliar pedagogica debers remitirsz 3 |a docente
taular infarmands |a sitwscion para que |3 masstra registre 13 novedad y ests sea
firmadz por el acudients.

6. Mo se permite 2l acosso de nifias y nifos menores de dos ahos solo se permitird |

acceso de nifias y nifios menores de dos fos que vengan con los familiares de los
nifios |25 nifias winculzdos & jardin.

e
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DURANTE

[ = 12N realizar proceso Oe desiniecoion de calzado con iapets
i de alcohol gligeringga, en mancs, aspersidn en ropa y lavado d= manos,

. Es responsabilidad exclusiva de |3 docsnte recibir 3 los nifios y s nas 2n su saldn
comesgandients, comoborar con la awdliar el estado de salud del nifie/nifia con el que
ha ingresade al jardin y con su traje obligaterie de bicseguridad, este &5 opeional, 3
necesidad de |as familias.

. Durantz 2l periodo de recepeidn debe orientar 3 nifto v |2 nifia a realizar 2l protocolo

de lsvado d= manos y posterior ubicacidn en el espacic manteniendo el

distanciamients sacizl de 1 metro entre nific y nifa.

Seguido debe disponer o2 actividades teniendo en cuenta los intereses de los nifics

+ las nifias que sponaran de manzrs significativa el ritwal de bcenvauda el cual les

permita disfrutar del i sUs fieros lzs, invitindelos 2 nuevas

experiencias en el dia.

5. En bos casos que s presents que es menor de edad la parsona quien trae al nifics
o nifia 2l jardin infantil per ningdn mativa s= podrd devolver, sin embarge, serd motive
para ramitir |3 situzcion 3 13 coordinadera o picdloga para su respective seguimienta.

. Mingun otra motive s=rd justdicacién serdn para ne recibir los nifios, nifias solo se
tendrd en cuents” estado de salud”.

" Durantz I3 prestacién del servicio todas las pueras y ventsnas al interior el jardin

infantil deben permanecer abienas para garantizar la wentilaidn natursl.

Sa tomaran madidas que faverezean |a circulacidn de aire en espacios cerades.
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DESPUES

1. Al cemar |z puertz del jardin, las docentes resfizaran el registro de asistencia,
posteriorments realizara el reporte del total de nifios, nifias asist=ntes, si es necesario
la docente reslizara remisidn al Srea de coordinacidn frente ausentisme continuo
injustificado para su respectivo ssguimisnto.

Szlida de Nifios y nifias

4. Las nifias y nitos estardn en & aula sentsdes cada unc en una sills en espera de los
padres, madres o cuidadores.

2. La auxiliar igica realizard el ace de Iz nifa y 2l nifio 3l espacio
pedagdgico, entregandalo a su masstra titular con el respective formato de verificacidn
del estade de salud diigencizdo. Este formato estard siempre al ingreso del Jardin
Infantil Sembrands Caming, pussts que ninguna parsona podrd ingresar 2 |3 unidad sin
diigenciario, al terminar |a jomada deben ser entregados a la responsable del senvicio
para el archivo comespondients.

3. Una vez Begue =l padre, madre o cuidador a recogerala niﬁa o nifig, 1z profesional de
atencidn a |z primera infanciz verificara visualmentz 2l camé [sln tener contacto dirscto,
rosteriorments deba ir por |l nifia o & nifio. Al legar la nifia ¢ nific 3 3 puerta d salidz

1. Toda persona que ingrese =l jardin infantl Sembrands Caming iMaestras. awsliares

se |z realizard, medicidn de temperstura nusvaments y se registrars en el formato

[ =% JARDIN THFARTIL COFTHARCIADD
@—i SEMERANDO CAMING
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T=Qist0 3= nowedades, el cLal 5=ra hmado por 1a medre, padre o cuidader, r=alzands
&l debido process de limpieza y desinfeccicn al lapicero posterior 3 su uso.

4. Ls suxilisr docente hard retiro del tapabocas suministrada por 2| jardin al nifie y nifiz
en frentz de su scudients y se romperd, desschard en su respectiva caneca de
simacenamiento de desecho thyicos.

3. Cada madre, padre o cuidader de 13 nifia o mific deterd respetar la sefalizacidn
demarcada en |z parte exterior del jardin infantl teniendo en cuents =l distanciamisnto
Socizl y entregar el camé del mifio y nifia que lo identifique que estd vinculado con 2l
jardin, ademas de estar autorizado parz el retiro del nifio, nifa.

5. Para | momento de salida 2l jardin infantd, las nifias y nifios deben contar con |z
presencia de un adulte entre 12 y 58 ahos, presentando &l camé institucional.

= ar [ y Coordl

[ANEXD
+ Epsmalesanila de =sistencia.
<+ Formato registro de Movedades

< Formsto control de llamadas.

Nota: Se encuentra mucho mds especifico en el protocolo que se dio a conocer a

todo el talento humano

FIRMA:
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JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO
COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES

ACTA DE JORNADA DE TRABAJO #

TEMA: “PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN
INFANTIL"

FECHA: 07 de noviembre 2024
RESPONSABLE: Marcela Guevara
AQUIEN VA DIRIGIDO: Familias

OBJETIVO: Dar a conocer los protocolos de ingreso de personas ajenas al jardin e
ingreso y salida de los ninos y las ninas a las familias participantes del servicio.

METODOLOGIA: Se compartié la informacién a través de una cartelera expuesta
en la fachada del jardin, sobre “PROTOCOLO INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y
LAS NINAS DEL JARDIN", se invité a dar lectura a la cartelera para tener en cuenta
que el jardin maneja protocolos que protegen a los ninos y las ninas mientras estan
en servicio.

DESARROLLO: Se elabord una cartelera sobre y “PROTOCOLO INGRESO Y SALIDA DE
LOS NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN”

con la siguiente informacion para tranquilidad y seguridad de todos los miemlbros
que lo conforman:

1. Objetivo: Garantizar la seguridad de ingreso de los ninos y las ninas al jardin
infantil Sembrando Camino, recibiéndolos afectuosamente de manera que
se sientan seguros y felices, ademds de aplicar los protocolos de
bioseguridad para la estadia segura en el jardin.

2. Objetivo: Garantizar la seguridad de ingreso de los nifios y las ninas al jardin
infantil Sembrando Camino, recibiéndolos afectuosamente de manera que
se sientan seguros y felices.

ANTES

El protocolo se implementa desde que el nino/nina llega con su padre, madre,
cuidador y/o acudiente hasta que es recibido por la auxiliar pedagdgica quien lo
lleva a la maestra correspondiente segun nivel y en el espacio establecido.

Horario de prestacion de servicio: 7:00 am a 5:00 pm
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Ingreso de Ninos y ninas

No se permitird el ingreso de elementos que las ninas y ninos traigan de casa
como juguetes u ofros objetos, (gorros pasamontanas, ruanas, comida,
entre otros), que no sean indispensables para su permanencia.

La auxiliar pedagodgica debe indagar si la nina o el nino presenta otra
novedad como: rasgunos, golpes, hematomas, entre otros, analizando la
gravedad del asunto e informando a la maestra titular para la toma de las
medidas pertinentes, segun los protocolos de bio-seguridad del jardin
infantil.

En caso que el acudiente manifieste que la nina o nino ha presentado
alguna condicién de salud no se permitird el ingreso, la auxiliar pedagdgica
deberd remitirse a la docente fitular informando la situacién para que la
maestra registre la novedad y esta sea firmada por el acudiente.

No se permite el acceso de ninas y ninos menores de dos anos solo se
permitird el acceso de ninas y ninos menores de dos anNos que vengan con
los familiares de los ninos y las ninas vinculados al jardin.

DURANTE

Toda persona que ingrese al jardin infantil Sembrando Camino (Maestras,
auxiliares pedagodgicas.) deberdn redlizar la firma de ingreso con el
guarda de seguridad.

Es responsabilidad exclusiva de la docente recibir a los ninos y las ninas en
su saldn correspondiente, corroborar con la auxiliar el estado de salud del
nino/nina con el que ha ingresado al jardin y con su traje obligatorio de
bioseguridad, este es opcional, a necesidad de las familias.

Durante el periodo de recepcion debe orientar al nino y la nina a realizar
el protocolo de lavado de manos y posterior ubicacion en el espacio
manteniendo el distanciamiento social de 1 metro entre nino y nina.

Seguido debe disponer de actividades teniendo en cuenta los intereses
de los ninos y las ninas que aportaran de manera significativa el ritual de
bienvenida el cual les permita disfrutar del encuentro diario con sus
companeros /as, invitdndolos a nuevas experiencias en el dia.

En los casos que se presente que es menor de edad la persona quien trae
al ninos o nina al jardin infantil por ninglun motivo se podrd devolver, sin
embargo, serd motivo para remitir la situacién a la coordinadora o
psicologa para su respectivo seguimiento.

NingUn otro motivo serd justificacion serdn para no recibir los ninos, ninas
solo se tendrd en cuenta” estado de salud”.

Alcaldia Mayor
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7. Durante la prestaciéon del servicio todas las puertas y ventanas al interior
del jardin infanfii deben permanecer abiertas para garantizar la
ventilacion natural.

Se tomardn medidas que favorezcan la circulacion de aire en espacios cerrados.

Nota: Se encuentra mucho mds especifico en el protocolo que se dio a conocer a
todo el talento humano

FIRMA:

EVIDENCIAS (Asistencia y fotografias de encuentro)
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